Wir veréndern
Mobilitat.
Machen Sie mit?

Personalsachbearbeiter

(m/w/d)

in Vollzeit

Die OVAG Oberbergische Verkehrsgesellschaft ist das kommmunale Busunternehmen in Oberberg.
Wir betreiben Uber 50 Linien mit insgesamt rund 200 Bussen und beférdern etwa 16 Millionen Fahr-
gaste jahrlich. Uber 300 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter arbeiten in der Unternehmensgruppe, de-
ren EigentUmer der Oberbergische Kreis und elf Stadte und Gemeinden aus der Region sind.

Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt suchen wir am Standort Gummersbach einen

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
in Vollzeit

In einem engagierten Team sind Sie als Sachbearbeiter zustandig fur alle administrativen Themen
und behalten als Organisationstalent den Uberblick Uber Ihr vielseitiges Aufgabengebiet.

Was werden Sie tun?

* Erstellung und Verwaltung von Arbeitsvertrégen, Vertragsdnderungen, Zeugnissen und Abmah-
nungen

» FOhren und Pflegen der Personalakten

» Ansprechpartner fOr Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sowie FUhrungskrafte zu Personalverwal-
tungsthemen

* Eigenstandiges Vor- und Aufbereiten von Personalkennzahlen

» UnterstUtzen bei der Aufbereitung von Personalthemen

» Vorbereitung und Nachbereitung der Entgeltabrechnung

Was bringen Sie mit?

« Erfolgreich abgeschlossene Kaufmdannische Ausbildung

» Ausgepragte Kommunikations- und Beratungskompetenz sowie eine hohe Kundenorientierung,
empathisches und verbindliches Auftreten

* Mehrjéhrige Erfahrungen im Personalwesen sind winschenswert

* Eine strukturierte, gewissenhafte und selbststéndige Arbeitsweise, sowie eine schnelle Auffassungs-
gabe

» Gute MS-Office-Kenntnisse



Wir verédndern

Mobilitat.
Machen Sie mit?

Was kénnen Sie erwarten?

« Tarifliches Entgelt

* Betriebliche Altersvorsorge sowie eine Jahressonderzahlung

» Gesundheitsfordernde Mafnahmen am Arbeitsplatz

* VergUnstigtes Training in einigen Fitnessstudios

* Verginstigtes Deutschlandticket

» Mitarbeiterrabatte

« Sie arbeiten in einem Unternehmen, welches von Vielfalt und kollegialem Miteinander gepragt ist
*In lhrem Verantwortungsbereich kénnen Sie eigene Ideen einbringen und umsetzen

Wir freuen uns auf lhren Tatendrang und lhre Lust, Dinge vo-
ranzubringen.

Haben Sie Fragen? Frau Vogel (02261 / 9260-13) steht Ihnen fUr alle Auskinfte vorab telefonisch zur
Verfigung.

Bitte senden Sie die vollsténdigen Bewerbungsunterlagen - bevorzugt per E-Mail - an:

OVAG Oberbergische Verkehrsgesellschaft mbH
Ricarda Vogel

Kolner Str. 237

51645 Gummersbach

karriere@ovaginfo.de

www.ovaginfo.de




